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Sehr geehrte Damen und Herren,
liebe Bildungsbeauftragte
der Katholischen Erwachsenenbildung,

gleich zu Beginn: ein herzliches ,,Vergelt‘s Gott*, dass Sie sich
fiir diese wichtige Funktion zur Verfiigung gestellt haben.
»Lehret alle Volker” ist ein Kernauftrag der Kirche — und Sie

sind ein unverzichtbarer Teil davon.

Sie halten den aktuellen Leitfaden fiir Bildungsbeauftragte

in den Handen. Diese neue Handreichung ist ein Ablaufplan

fiir die Erstellung eines Bildungsprogrammes in ihrer Pfarrei.

In acht Schritten erklaren wir lhnen ausfiihrlich, wie Sie von

der Idee bis zur Abrechnung kommen und welche Schritte
dabei wichtig und wertvoll sind.

Ergdnzend zu dieser Anleitung stehen lhnen die Mitarbeitenden
der Geschaftsstelle des Dachauer Forums natdirlich immer

mit Rat und Tat zur Seite. Scheuen Sie sich nicht, im Zweifel
nachzufragen.

Wir wiinchen Ihnen allen viel Erfolg und Freude bei der Planung,
Durchfiihrung und Nachbereitung lhrer Veranstaltungen.

Mit freundlichen GrufRen

Madeleine Schenk Prof. Dr. Gerhard Haszprunar
Geschiftsfiihrerin 1. Vorsitzender
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Programmgestaltung
Schritt fiir Schritt

i MARZ | APRIL
Siehe Seite 4 — 5

Auswertung und
Konsequenzen

NOVEMBER

Siehe Seite 19
Konsequenzen
ziehen
Abrechnung
und Statistik Auswerten
LAUFEND

Siehe Seite 15 -18

Durchfiihrung
der Veranstaltung
LAUFEND

Siehe Seite 13 —14

Planen

Durchfiihren

") ldeensammlung und

Planungsphase

und Programmerstellung
MAI | JUNI

Siehe Seite 6

Programmmeldung
JUNI | JuLl
Siehe Seite 7 -8

Willkommen beim Dachauer Forum

Offentlichkeitsarbeit
und Werbung
LAUFEND

Siehe Seite 9 —10

Moes Vessiahoge Tharun Owin Ot KIGadwbstite ™8 OO Grivesngies  insresons

Vorbereitung

der Veranstaltung
LAUFEND

Siehe Seite 11 —12
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Ideensammlung und Bedarfsanalyse
Eine ziindende Idee muss her!

Am Anfang jeder Programmplanung steht das
Nachdenken {iber mogliche Themen fiir das kiinf-
tige Bildungsangebot. Um Ideen zu entwickeln,
bedarf es Kreativitdt. Diese wiederum bedarf Zeit,
Mufle und Austausch mit anderen. Unterschied-
liche Methoden und Wege kdnnen die Ideen-
findung unterstiitzen:

Nachrichtenrecherche
(regional und iiberregional)
e Welche Themen behandeln die Medien

wiederkehrend und lassen auf ihre gesellschaft-

liche Relevanz schlieBen?

e Welche Themen aus der regionalen Presse
sind vor Ort aktuell?

e Gibt es pastorale Ziele, die unterstiitzt werden
kdnnen? Welche Themen und Zielgruppen sind
in Ihrer Pfarrei oder Gemeinde gerade aktuell?

Brainstorming im Bildungsteam

e Brainstorming ladt zum Denken und Gedanken-
spinnen ein. Hier werden die Grenzen der
Umsetzbarkeit nicht mitgedacht, es geht um

ein Denken ohne Geldnder und ein ,,sich gegen-

seitig befliigeln“

e |m Team denkt es sich leichter, denn mehrere
Kopfe haben vielfdltigere Ideen

e Hilfsmittel:
Jahres- oder Halbjahresthema wahlen

e Hilfsmittel: Mindmap (visuelle Darstellung
eines Brainstormings)
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»Neue Perspektiven* - oder:

iiber den Tellerrand hinausblicken

e Was wird in den Nachbargemeinden und
Pfarrverbdnden angeboten? (Recherche
im Internet, iber Werbematerial oderim
Austausch auf den Bildungsstammtischen)

e Welche Themen greift die Geschéftsstelle
des Bildungswerks auf? Welche Schwer-
punkte wahlen andere Einrichtungen der
Erwachsenenbildung? Was interessiert
Sie personlich?

Reflexion der letzten Veranstaltungen

e Welche Veranstaltungen waren gut besucht?
Welche nicht?

e Woran lag es?
(Werbung, Thema, Referent, Ort, Zeit)

e Mogliche Hilfsmittel fiir die Reflexion:
Fragebogen, Gastebuch, miindliche Abfrage

Bedarfsanalyse

e Befragung nach weiteren Themen, Wiinschen
und Anregungen bei

— den Teilnehmerinnen und Teilnehmern

— der Gemeinde und Zaungésten

— dem Pfarrgemeinderat

— guten Referenten

e Bedarfserhebungen fragen auch nach dem
— Format von Bildungsveranstaltungen
(z.B. Seminarreihe, Einzelveranstaltung,
Fihrung
— Zeitbudget der Zielgruppe:
Wann und wie lange darf eine Veranstaltung
dauern?
— Teilhabemoglichkeiten:
Vortrag, Diskussion, Gruppenarbeiten

Ob in Tiir- und Angelgesprachen, durch ge-
zieltes Nachfragen, mit Hilfe eines Gastebuchs
oder eines standardisierten Fragebogens
konnen konkrete Bedarfe erhoben werden.
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Ideensammlung und Bedarfsanalyse
Die Zielgruppe im Blick

Dies ermdglicht den Zugang zur Zielgruppe und
teilt die Arbeit auf.

Prinzipiell sind alle Biirgerinnen und Biirger poten-
zielle Teilnehmende. Wir mdchten Sie ermutigen,
fiir einzelne Veranstaltungen die Zielgruppe ein-
zugrenzen, denn alle zu erreichen ist eine Utopie.
Sprechen Sie auch mit den unterschiedlichsten
Gruppen und fragen Sie nach Veranstaltungs-
wiinschen.

In der Konzeption einer Veranstaltung ist es hilf-
reich sich vorab zu iiberlegen, welche Zielgruppe
man erreichen mochte und welche Personen-
gruppen, Arbeitskreise und Gruppierungen es in
der Pfarrei und Gemeinde gibt. Oftmals kann sich
die Zielgruppe und damit die Anzahl der potenziel-
len Teilnehmenden erweitern, wenn man mit der
entsprechenden Gruppe kooperiert und gemein-
sam eine Veranstaltung auf die Beine stellt.

Seniorinnen und Senioren
Diesen Personenkreis
erreichen Sie z.B. liber
Seniorenclubs
Pastorale Mitarbeitende,
Schwerpunkt Senioren
Alten- und Pflegeheime
Seniorenresidenzen
und -heime

Interessierte
Diese Gruppe erreichen
Sie z.B. Uber

Aktive Pfarreimitglieder
Diese engagierten Pfarreimit-

glieder erreichen sie z.B.lber

e Gottesdienste

e Gremien und in Arbeits-
kreisen der Pfarrgemeinde
(AK Eine Welt, AK Feste,
AK Liturgie)
Veranstaltungen und
Feierlichkeiten der Pfarrei
Kirchenchor

Nachbarschaftshilfe

Mogliche
Zielgruppen in
einer Pfarrei:

lhren Freundes-
und Bekanntenkreis
Frauen- und
Mé&nnerrunden
Bibelkreise
Literaturkreise
Pilgergruppen
Helferkeise
Biirgerinitativen

Katholische Vereine
und Vereine vor Ort
Diesen Personenkreis

Familien mit Kindern
Diese Gruppe erreichen
Sie z.B. uber

Junge Erwachsene
Diese Personengruppe
erreichen Sie z.B. Uiber

Pastorale Mitarbeitende,
Schwerpunkt junge
Erwachsene
Arbeitskreis

junge Erwachsene
Ehemalige Ministrierende
und Mitglieder der Pfarr-
jugend

Schulen

Ortliche Vereine
Jugendchor
Jugendzentren

Pastorale Mitarbeitende,
Schwerpunkt Familien und
Kinder

Kinder- und Familien-
gottesdienstteams
EKP®-Kontaktstellen

und EKP®-Referenten
Mitglieder des Arbeitskreises
Familienarbeit

Kindergédrten und Kinderkrippen
Schulen und Elternbeirdte
Kinderchor

Dachauer Forum e.V. Leitfaden fiir die Programmgestaltung

erreichen Sie z.B. Uiber
Kath. Frauenbund
Kath. Landjugend-
bewegung
Krieger- und
Soldatenverein
Kulturverein
Gartenbauverein
Feuerwehr
Sportverein
Burschen- und
Médlverein




Planungsphase, Programmerstellung
Von der Idee zur Programmmeldung

Sie erhalten die Tipps, eine Auflistung verschien-
der Veranstaltungsvorschldge fiir die Programm-
planung in der Pfarrei und im Verband im April.
Bitte beachten Sie, dass der Planungszeitraum die
Monate September bis Juli im Folgejahr umfasst.

Sie werden herzlich eingeladen, bei der Erstellung
des Jahres-Programms des Bildungswerks lhre
Erfahrungen und Wiinsche einzubringen. Die Mit-
gliederversammlung hat ein inhaltliches Schwer-
punktthema ausgewabhlt.

Besonders bitten wir wieder die Mitarbeitenden
der Verbdnde, sich bei der Programmplanung in
der Pfarrei zu beteiligen. Es ware wiinschenswert,
wenn auch die Bildungsveranstaltungen der Ver-
bande im Pfarreiprogramm mit ausgedruckt wer-
den kdnnten.

Wenn Sie es wiinschen, kommt ein Mitglied des
Hauptausschusses oder der Geschéftsstelle gern
zu einer Programmplanungs-Sitzung beim Sach-
aussschuss Erwachsenenbildung dazu.

Die Tipps enthalten:
e Gedanken, Impulse und Veranstaltungs-
vorschldge mit Referierenden
e Planungstipps fiir die Fachbereiche:
- Gesellschaft und Geschichte
- Migration und Integration
- Umwelt und Natur
- Religion, Sinn und Orientierung
- Familie und Partnerschaft
- Gesundheit und Gedéchtnis
- Kunst und Kultur
e Angebote fiir Senioren in einer Kurziibersicht
zur Weitergabe an Seniorenbeauftragte
und Seniorenclubleitende

Hinweis zur Taskcard des Dachauer Forums
fiir Bildungsbeauftragte:

Auf der Taskcard des Dachauer Forums finden
Sie alle wichtigen Informationen, Formulare zur
Programmplanung, Programmmeldung und die
Tipps in digitaler Form.

Bitte Kennwort in der Geschaéftsstelle erfragen.

Terminplan fiir die Erstellung des Programms

Regionale Bildungsstammtische
Genaue Programmtermine
erhalten bei den Bildungs-
stammtischen mit den Tipps

Im April

PGR-Sitzung mit Verabschiedung Im Mai
des Programms
(mit PGR-Vorsitzende*r

absprechen!)

Abgabetermin fiir Programm-
wiinsche — mit gebuchten
Referenten und Raumen

Anfang Juni

Kontrollmitteilung des Forums
an Pfarrei (Pfarrer und Bildungs-
beauftragte) mit Termin- und
Referentendaten

Mitte Juli

Kontrollmitteilung an Mitte Juli

die Referierenden
Letzte Anderungsmoglichkeit Ende Juli

Mitte
September

Erscheinungstermin
Verteilung an die Pfarreien etc.

Bitte denken Sie daran, Ihre Veranstaltungen kos-
tendeckend zu planen. Erfragen Sie gerne in der
Geschaftsstelle das Honorar des Referierenden,
um entsprechende Mindestteilnehmerzahlen bzw.
Teilnehmergebiihren melden zu kénnen. Machen
Sie sich auch Gedanken zu weiteren anfallenden
Kosten (z.B. Getrdnke). Erruieren Sie auch, ob sich
die Pfarrei oder der Kooperationspartner an den
anfallenden Kosten beteiligt.
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Programmmeldung

Veranstaltungsmeldung liber unsere Buchungs-

software Kiribati 365

Ihre Programmwiinsche konnen Sie {iber das Pro-

grammmeldeformular oder tiber Kiribati 365 an
die Geschaftsstelle melden. Die entsprechenden
Formulare und Anleitungen finden Sie auch auf
der Taskcard.

Sollten Sie Veranstaltungsideen haben, aber kei-

nen passenden Referenten kennen, wenden Sie
sich bitte friihzeitig an die Geschaftsstelle.

Wichtig:
Wir bitten Sie herzlich, lhre Programm-
wiinsche auf dem Meldeformular oder iiber

Kiribati 365 bis Anfang Juni in der Geschéfts-
stelle abzugeben. Bitte beachten Sie auch
den Terminplan!

Um Veranstaltungen tiber Kiribati 365 melden
zu kénnen, miissen Sie folgende Schritte durch-
fihren:

Schritt 1: Registrierung

Zundchst ist die Erstellung eines Nutzerkontos
fur Kiribati notwendig. Um eine Veranstaltung
zu melden, registrieren Sie sich bitte unter
https://kiribatizé6s.de/Account/Register

Geben Sie Ihre Mailadresse und ein Benutzer-
kennwort (bitte notieren!) ein, wie angegeben.
Daraufhin folgt die Registrierung: Sie erhalten an
die angegebene E-Mail-Adresse eine Bestdtigung
der Registrierung und miissen noch weitere zwei
Schritte vornehmen:

a. Bitte bestdtigen Sie Ihr Konto mit dem Klick auf
den in der E-Mail angegeben Link.

b. schicken Sie eine Mail an post@include.de mit
dem Namen der Einrichtung und Angabe des Be-
reichs (ggf. Nebenbereichs), fiir den Sie Kiriba-
ti verwenden mdchten. Diese/r Bereich/e wird/
werden fiir Sie freigeschaltet und Sie erhalten
von include, unserem Softwarepartner, einen
entsprechenden Zugangslink.

Mit Bereich ist die vierstellige Orts-Kennziffer
gemeint, die Programmangeboten vorangestellt
ist. Zusatzlich wird fiir Sie auch der Bereich
2400 - Online-Angebote freigeschaltet, fiir Mel-
dungen von digitalen Veranstaltungen.

Schritt 2: Veranstaltungsmeldung

Unsere Kollegen vom Brucker Forum haben dazu
ein kurzes Erklarvideo erstellt, das Ihnen den ge-
nauen Ablauf erklart:
https://vimeo.com/422313490

Die Meldung tiber Kiribati 365 erleichtert der Ge-
schéftsstelle die Programmarbeit.
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Programmmeldung
Veranstaltungsmeldung
tiber das Meldeformular

Pfarrei/Ort: ........cooiiiiieiie

Datum: ..o

An das Dachauer Forume. V.

Katholische Erwachsenenbildung

L.-Ganghofer-Str. 4, 85221 Dachau (intern) VerwNr. ......ccccoeeeee Orts-Nr.: ..o
Tel. 08131/99688-0 info@dachauer-forum.de

Bestellte Werbung fiir nachfolgende Veranstaltung:
Wir bendtigen: ... Plakate (DINA3)  ........... Plakate (DINA4) ... Handzettel (DIN A 6)
Versand der Werbung aanarramt I:‘Bildungsbeauftragten [JKindergarten |:|Sonstige

Name, Vorname, Anschrift Empfanger Werbung:...... ..o s

Wir méchten folgende Veranstaltung durchfiihren (falls vorhanden: Nummer Tipp):
Titel der. Veranstallung ...

Untertitel der Veranstaltung

zusatzlicher Text fiir das Programmheft / Werbung (Themen der Einzelabende):
Ausschreibungstext (max. 200 Zeichen)

Termin Einzelveranstaltung/
Termine Seminar @M. ...t Uhrzeit: von ............ bis ...........

iN KOOPEIatioN Mt ..........ocoiiiii ettt ettt et sae e nae s

Bei Kursen Beginn der Kurseinheiten:

(interne) VerwNr.
1. Kursteil ab ... mit ...... Treffen Uhrzeit: von ............. bis...ccocovein
Herbst
(interne) VerwNr.
2. Kursteil ab .......ccooeveveene mit ...... Treffen Uhrzeit: von ............. bis.....cccvvrinn
Frihjahr
Daum barrierefrei
[0 4 7] 3 & 11T 1 TS PO U RSO U PR UPUUPOURPITNY
Bitte genaue Ortsangabe: Bezeichnung des Raums, StraBe, Hausnummer, PLZ, Ort
2= (=1 =Y 41 OSSR
bereits beschafft
(Honorarvereinbarung! s. unten!)
ANMEIAUNG DEI: ..o ettt
Gebiihr: € (bei mindest. 3 ....... Teilnehmern) + Material/sonstige Kosten............. €

(Unterschrift bzw. Name)

Vermerke der Geschéaftsstelle bzw. der verpflichtenden Pfarrei

Zusage vom Referenten am .........ccccceevveee erhalten Honorar €................. vereinbart
Fahrtkosten € 0,30 pro km/max. € 7,50 pro Veranstaltung

Wichtig:

g:\verwaltung\formulare\programmwunsch\programmwunsch2025.doc

Bitte fiillen Sie die gelb markierten Felder aus.
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Offentlichkeitsarbeit und Werbung
Verkiindet es von allen Dachern!

Wie und wo erreiche ich gezielt Menschen, vom gute Arbeit der Kirchengemeinden informiert und

nicht regelméfigen Kirchenbesucher bis zu den dariiber gesprochen wird, hat es Auswirkungen
Aktiven in der Pfarrgemeinde, und kann sie auf auf das Kirchenleben.

das Gemeindeleben mit seinen Veranstaltungen Wichtige Saulen der Offentlichkeitsarbeit der
aufmerksam machen? Das stellt die Leitlinie der Erwachsenenbildung in der Pfarrgemeinde sind:

Offentlichkeitsarbeit in der Pfarrgemeinde dar.
Nur wenn {iber Veranstaltungen, Belange und

Siulen der Offentlichkeitsarbeit

Internet

Homepage der
Pfarrgemeinde
Homepagelink
auf Gemeinde- und
Einrichtungsseiten
E-Mail-Aktion
(E-Mail-Verteiler
der Pfarrgemeinde
einrichten) mit
Newsletter der
Pfarrgemeinde
Social-Media-
Auftritt der Pfarrei

Printmedien

Flyer und Plakate in
Geschafte, Schulen,
Biichereien, Arzt-
praxen im Pfarrgebiet
auslegen
Pressemitteilung

an Lokalanzeiger
oder Werbeblatter
Pfarrbrief
Schaukasten

Offentlichkeitsarbeit

Kommunikation

Aktive Informations-
weitergabe durch
alle Teammitglieder
und Kooperations-
partner
Verkiindigung

im Gottesdienst
und in anderen
kirchlichen
Veranstaltungen
Kooperation

mit anderen
Pfarrgemeinden

der Erwachsenenbildung in der Kirchengemeinde
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Offentlichkeitsarbeit und Werbung
Verkiindet es von allen Dachern!

ece m- <

Am effektivsten gelingt Offentlichkeitsarbeit in der
Pfarrgemeinde, wenn alle drei Bereiche interaktiv
miteinander arbeiten und genutzt werden. So soll-
te beispielsweise der Pfarrbrief immer auch im
Internet herunterzuladen sein oder eine Veranstal-
tung in der kommenden Woche zudem speziell im
Schaukasten und auf der Homepage angekiindigt
werden.

dachauer
forum.

Um eine gut vernetzte Offentlichkeitsarbeit zu er-
reichen, gilt es einige Fakten stdandig zu beachten: B
e Wer kiimmert sich um unsere Offentlichkeits- e
arbeit und wer hat folglich eine gute Ubersicht? e
Wenn sich mehrere Leute um die drei Teilberei-
che kiimmern, sind eine erfolgreiche Kommu-
nikation und ein permanenter Austausch notig.
Konsequent durchgestaltet im Corporate Design des Bildungswerks —

Treffen Sle._SICh regelméBig, um Termine abzu- damit unverwechselbar und eindeutig wiedererkennbar: Eine Auswahl
sprechen, Anderungen auszutauschen und von Kommunikationsmitteln (Jahresprogrammheft, Flyer, Homepage)

auch Informationen weiterzugeben.
Aktualitat zahlt sich aus: Informieren Sie zeitnah ~ Vorbereitung

und effektiv iber Ereignisse, Veranstaltungen e Werbewirksame Medien verwenden
und Veranderungen. Vergessen Sie nicht, alle (alle drei Sdulen mit Informationen bestiicken)
drei Sdulen der Offentlichkeitsarbeit aktuell e Eigenes Layout (Corporate Design) entwickeln
zu halten.

¢ Haben Sie schon ein Corporate Design ent- Die Veranstaltung
wickelt, in dem die drei Teilbereiche einheitlich e Fotos machen fiir Berichte, Schaukasten,
gestaltet sind? Fotostrecken im Internet

e Haben Sie noch keine Homepage? e Teilnehmende gezielt ansprechen, auf andere
Fragen Sie doch einfach in lhrer Pfarrgemeinde Veranstaltungen verweisen
nach einem Webdesigner. Nach Erstellen der e Eindriicke einholen (Was war am Flyer gut?
Homepage sollte ein Zustandiger gefunden sein, Wie wurden die Besucher auf die Veranstaltung
der sie betreut. aufmerksam? Welche Saule funktioniert am

e Verweisen Sie bei allen Printdaten auf die Web- besten?)
site, in dem Sie die Internetadresse angeben.

e Werten Sie Ihre Werbemanahmen beispiels- Nachher
weise nach einer Veranstaltung aus: e Anregungen fiir neue Veranstaltungs-
Wie erfolgreich war die Ankiindigung im Gottes- werbung nutzen
dienst? Wurden durch die Homepage auch e Uber personliche Kontakte neue
Personen aufierhalb der Pfarrgemeinde erreicht? Menschengruppen erschlieRen

e Suchen Sie nach alternativen und kreativen e Schreiben Sie einen Bericht mit Fotos fiir
Mafinahmen, um auf sich aufmerksam zu die Zeitung, Schaukasten und Homepage.
machen. So macht ein interessantes Bild, e Nicht vergessen: Nach der Veranstaltung
eine witzige Uberschrift und ein gut aufge- ist vor der Veranstaltung!

bauter Text neugieriger als eine Standard-

ausschreibung.
ipp:

Die Geschiftsstelle setzt folgende Werbemittel fiir Sie ein:
* Programmheft ¢ Plakate und Handzettel ® Instagram e Internet ® Monatlicher Newsletter

e Wochentliche Meldung an die Tagespresse
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Vorbereitungen der Veranstaltung

Je besser eine Veranstaltung geplant ist, desto
erfolgreicher verlduft sie auch. Dabei gibt es drei
Aspekte, die es besonders zu beachten gilt:

e Referent*in

e Lernort

e Finanzen und Statistik

Referentinnen und Referenten
Bereits bei der Planung der Veranstaltung ist es

wichtig, moglichst konkrete Absprachen zu treffen.

So empfiehlt es sich, ein bis zwei Wochen vor der
Durchfiihrung der Veranstaltung mit der Referentin
oder dem Referenten den Kontakt aufzunehmen
und anhand einer Checkliste, die Wiinsche fur die
Veranstaltung durchzugehen.

e Benotigt er/sie Medien (Beamer, Overhead-
Projektor, Laptop, CD-Player, Musik-Boxen,
Flipchart, Pinnwand)?

e Gilt es Kopien zu erstellen?

e Wiinscht er/sie eine bestimmte Raum-
gestaltung (Bestuhlung, Tische)?

Ebenso wichtig ist, nochmals einige Rahmen-

bedingungen durchzusprechen:

e Die vertraglichen Bedingungen, wie Honorar,
Zeit der Veranstaltung, Fahrt- und Sachkosten,
abkldren.

e Sind Ort, Datum und Uhrzeit der Veranstaltung
klar bzw. ist der Anfahrtsweg bekannt?

e |st allgemein bekannt, mit welcher Anzahl
an Teilnehmenden zu rechnen ist?

Lernort

Beim Veranstaltungsort ist es wichtig, dass Sie

sich um eine ansprechende und angenehme

Lernatmosphédre bemiihen:

e Entspricht die Raumgestaltung den Wiinschen
des/der Referenten*in?

e |st die Bestuhlung fiir die Art der Veranstaltung
sinnvoll (nicht zu nah oder zu weit an der
Leinwand; kein zu groBer Abstand zum Vor-
tragenden bei groBen Raumen ohne Mikrophon)

e |st die Veranstaltung vor Ort gut ausgeschildert?

e Lassen sich die sanitdren Anlagen gut finden?

e |st der Raum entsprechend klimatisiert?

e Funktionieren die Medien
(z.B. Laptop mit Beamer, CD-Player mit Boxen)

e Kann der Raum entsprechend beleuchtet
werden?

Finanzen und Statistik

Zuletzt bleiben die Vorbereitungen fiir die Ver-

anstaltung, die sich mit dem Eintrittsgeld oder

der Statistik beschéftigen:

e Gibt es einen deutlich sichtbaren Ort fiir den
Einlass oder die (Tages-/Abend-)Kasse?

e Wenn Sie nicht selbst die Kasse tibernehmen
kdonnen, haben Sie an eine entsprechende
Person gedacht, die ggf. auch noch eine
Zeitlang nach Beginn der Veranstaltung
den Eintritt regeln kann?

e Sind die Preise an der Kasse, falls es Staffelungen
im Preis gibt, mit allen Beteiligten abgeklart?

e |st Wechselgeld vorbereitet?

e Sind Teilnehmerlisten zum Eintragen oder
Unterschreiben vorbereitet, sichtbar ausgelegt
und wird darauf hingewiesen?

e |st der Honorarbogen (rosa Zettel) vorbereitet?
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Referent/in

Medien

[] Laptop

Beamer
Overhead-Projektor
Video-/DVD-Rekorder
Fernseher

CD-Player
Musik-Boxen

S o S B e

Raumgestaltung

[] Tische Anzahl

[] Stiihle Al
AnzahlTeilnehmer,,,,,,,,,

Rahmenbedingungen

() Referentenhonorar (ggfs. Honorarbogen verschicken) und Fahrtkosten

[] Sach-und Raumkosten

(] Zeitund Ort der Veranstaltung
(] Anfahrtsweg

[J Treffounkt und Zeit vereinbaren

Lernort

O Technik ausprobieren

O Laptop zu Beamer

L] Getranke und Verpflegung

4 Heizung

[] Schliissel fir den Veranstaltungsraum

Finanzen und Statistik

[] Ort fiir Einlass und Tages- / Abendkasse
[T] Einlass und Tages- / Abendkasse besetzen
[] Preise und Einlassbedingungen klar definieren

dachauer
f

orum..

Katholische Erwachsenenbildung

[H) Flipchart + Austauschbltter

[] Pinnwand + Pinnnadeln

OJ Kabeltrommel bzw. Verléingerungskabel
OJ Internetzugang

O Mikrofon (e)

[] Kopien

2 S S S

Anordnung der Stijhle / Tische
[] Hufeisen [ Stuhlkreis
[] Quadrat ("] Halbkreis
[] Plenum

] Beleuchtung
[] Richtige Bestuhlung
(a] Veranstaltungsortausschi ern
[ Sanitire Anlagen ausschildern
(] Lautsprecheranlage incl. Mikrofon und Musik

[} Wechselgeld
[[] Teilnehmerlisten vorbereiten und gut sichtbar auslegen
0 Honorarbogen vorbereiten
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Durchfiihrung der Veranstaltung

,Herzlich Willkommen!*

Was bedeutet ekt e

Herausforderungen in interkulturelien
Elterngesprichen

Wie bereits bei den Vorbereitungen der Veranstal-
tung selbst, ist es bei der Durchfiihrung besonders
wichtig, eine ansprechende Atmosphdre herzu-
stellen. Sie kann durch die Gestaltung des Raumes
ebenso erwirkt werden wie durch einen sympathi-
schen Umgang mit den Teilnehmenden, dem Refe-
renten oder der Referentin und einen freundlichen
Empfang.
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Insgesamt konnen Veranstaltungen
in vier Abschnitte unterteilt werden:
e Begriiung

e Prdsentation

e Diskussion

Verabschiedung

Damit Sie nichts Wesentliches vergessen, kann
es hilfreich sein, das Wichtigste auf Moderations-
karten oder kleine Zettel zu schreiben und diese
als Spicker zu gebrauchen.



Durchfiihrung der Veranstaltung

,Herzlich Willkommen!*

BegriiBung

Ein netter Empfang der Referentin oder des Refe-
renten ist der erste Schritt auf der Biihne der Ver-
anstaltung. Nehmen Sie sich dafiir Zeit und sei-
en Sie beim Aufbau der Gerate behilflich. Hierbei
kénnen Sie auch abklaren, dass Sie die Modera-
tion der Veranstaltung iibernehmen. Die offizielle
Begriiung ist ebenso wichtig. Hier gilt, wie bei
allen Elementen der Moderation der Veranstal-
tung, dass weniger oft mehr ist. So empfiehlt es
sich, in aller Kiirze ein paar wenige Worte zur
BegriiBung zu sagen, die die Freude iiber das Er-
scheinen der Teilnehmer ausdriicken. Hierbei soll-
te nochmals der Titel der Veranstaltung genannt
werden. Verbunden mit einer BegriiBung bietet
sich an, zwei bis drei Aussagen {iber den Referen-
ten zu machen und kurz den Ablauf der Veranstal-
tung zu schildern. Sollten Sie selbst noch nicht
allen bekannt sein, stellen Sie sich kurz vor.

Sollten Sie eine Veranstaltung anbieten, die z.B.
aus einem aktuellem Anlass oder aus einem ganz
bestimmten, lokalen Grund heraus stattfindet,
ist es unter Umstdnden sinnvoll, neben den Be-
griiflungsworten einige wenige Satze zum Beweg-
grund der Veranstaltung anzufiigen.

Priasentation

Wichtig ist, dass Sie allein die Rolle des Modera-
tors innehaben und nicht selbst zum Vortragenden
werden. Dariiber hinaus sollten Sie darauf achten,
dass die Prasentation ,,ungestort” stattfinden kann.

Wahrend der Prasentation oder der Podiumsdis-
kussion ist es wichtig, die Gesamtstimmung im
Blick zu behalten. Wenn es sich um sogenannte

heikle Themen handelt, kann es schnell zu schwie-

rigen Situationen innerhalb der Gruppe kommen.
Ihnen als Veranstaltungsleiter*in obliegt dann die
Aufgabe, die Atmosphdre einzuordnen und gege-
benenfalls korrigierend einzugreifen. Wichtig ist
hier, dass Sie weder dem momentan Sprechenden
in das Wort fallen, noch dass die Veranstaltung

eskaliert. Ziel einer guten Moderation ist, die Kom-

munikation zwischen Referent*in und Plenum zu
ermoglichen.

Diskussion

Nach Abschluss der Prasentation bietet es sich an,
mit einer kurzen Uberleitung zur Diskussion und
zu Riickfragen zu animieren. Bereits an dieser
Stelle kann auch ein kleines Wort des Dankes an
den Referenten stehen.

Unter Umstanden kann es interessant sein, vor der
Eroffnung der Diskussion eine interne ,,Murmel-
runde“ einzuschieben, damit nicht mehrmals die-
selbe Riickfrage oder Diskussionspunkt kommt.
Eine Murmelgruppe ist eine kooperative und akti-
vierende Methode, bei der sich in der Regel zwei
Teilnehmende in einer sogenannten Murmelphase
zu einem Thema austauschen. Bei einer sehr gro3en
Gruppe bietet es sich auch an, Riickmeldungen
schriftlich per Zettel zu sammeln.

Gerade bei einer Diskussionsmoderation ist es
wichtig, dass Sie auch die Zeit im Blick behalten.
Sollten sich keine Diskussionsbeitrage ergeben,
wadre es gut, wenn Sie sich als Impuls eine Frage
tiberlegen und stellen. Wenn sich die Veranstal-
tung zeitlich dem Ende zuneigt, kdnnen Sie darauf
hinweisen, dass nur noch zwei oder drei Meinun-
gen/Fragen vorgetragen werden kénnen.

Verabschiedung

So wichtig die BegriiBung ist, so bedeutsam ist
auch eine angemessene Verabschiedung mit Dank
an die Referierenden und die Teilnehmenden. Bei
der Verabschiedung haben Sie die Moglichkeit, fiir
Ihr Programm Werbung zu machen und auf kom-
mende Veranstaltungen hinzuweisen.

Nach der offiziellen Verabschiedung ist es durch-
aus sinnvoll, ein kurzes ,,Auswertungsgesprach*
mit dem Referenten zu fiihren. Fragen Sie hier-
bei nach dessen Eindriicken und geben Sie auch
selbst eine Riickmeldung. Vergessen Sie auch
nicht, den Honorarbogen ausfiillen zu lassen.
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Abrechnung
und Statistik

Anerkennung einer forderfihigen
Bildungsveranstaltung

Voraussetzung fiir die Anerkennung einer for-
derungsfahigen Bildungsveranstaltung im Rah-
men der 6ffentlichen Erwachsenenbildung ist
grundsatzlich die vorherige Veroffentlichung

im Programmheft und oder auf der Homepage.
Nachtrdglich in das Programm aufzunehmende
Veranstaltungen miissen spdtestens 14 Tage vor-
her der Geschiaftsstelle gemeldet werden, damit
sie veroffentlicht werden konnen.

Geschieht dies nicht, kann die Abrechnung nicht
iber das Bildungswerk erfolgen!

Beachten Sie bitte die Kriterien der offenen

Erwachsenenbildung nach dem EbFGG:

e Offentliche Veranstaltung an der grund-
satzlich Jeder und Jede teilnehmen kdnnte.

e Die Veranstaltung war offen ausgeschrieben
oder in anderer Form veroffentlicht.

e Es waren mehr als 3 und nicht mehr als
300 Teilnehmende anwesend.

e Der Bildungsteil der Veranstaltung hat
mindestens 45 Minuten gedauert.

e Die Teilnehmenden waren {iber 15 Jahre alt.

Der rosarote Honorarbogen

Einheitliche Formulare zur Abrechnung der Ver-
anstaltungen stellt das Bildungswerk den Pfarr-
gemeinden und Verbdanden zur Verfiigung. Der
Honorarbogen ist immer auszufiillen, gleichgiiltig,
ob im Einzelfall Zuschussbedarf vorliegt, Uber-
schuss erwirtschaftet wurde oder keine Referenten-
kosten angefallen sind. Auch bei einer mehrteiligen
Reihe (Seminar/Kurs) mit verschiedenen Referen-
ten ist nur ein Formular auszufiillen und gleich

nach dem letzten Abend an das Bildungswerk ein-

zusenden.
Bitte beachten Sie, dass folgende Daten richtig
und vollstandig erfasst sind:
e Name und Adresse des Referenten,
Bankdaten und Unterschrift des Referenten
e Titel der Veranstaltung, Uhrzeit von Beginn und

Ende der Veranstaltung, Gesamtzahl der Teilneh-

menden und davon der Anteil der Teilnehmer-
innen.

Beispiel

Teilnehmergebiihren und Zuschiisse

Als Teilnehmergebiihr sollte der in der Mitglieder-
versammlung festgesetzte Mindestsatz pro Person
nachgewiesen werden.

Entsprechend den 6rtlichen Verhaltnissen kann
bei Altenclubs, kath. Verbédnden u. &. die erforder-
liche Eigenleistung auch ganz oder teilweise aus
der Pfarr- bzw. Verbandskasse erbracht werden,
wobei diese jedoch in einem vertretbaren Verhalt-
nis zur Teilnehmerzahl stehen sollte.

Das Bildungswerk ibernimmt bei Einzelveranstal-
tungen (Altenclubs und Kath. Verbédnde) in der
Regel max. 35 €. Die Einnahmen sind ohne Abzug
nach der Veranstaltung unverziiglich an das Bil-
dungswerk zu tiberweisen, bei mehrteiligen Veran-
staltungen (Seminare) nach Beendigung der Reihe
als Gesamtbetrag.

Sollte die Ausgabe einmal geringer sein als die
Einnahmen, wird im Hinblick auf das Defizit bei
»Normal“-Veranstaltungen ebenfalls um Uberwei-
sung des gesamten Betrags gebeten. Unterschrei-
tungen bei den Teilnehmergebiihren und Uber-
schreitungen bei den Honoraren sollen bitte mit
der Geschdftsstelle abgesprochen werden.

Leistungen der Pfarrgemeinde

und der Geschiftsstelle

Als Eigenleistung stellen die Pfarrgemeinden

in ihrer Eigenschaft als Mitglied des Bildungs-
werks und Veranstalter der Bildungsmanahmen
die Rdume im Pfarrheim kostenlos zur Verfiigung
bzw. libernehmen etwaige Mietkosten zu Lasten
des Etats der Pfarrkirchenstiftung (Kostenstelle
62.400), wenn keine pfarreigenen Raume vorhan-
den sind. Fiir tiberpfarrliche Veranstaltungen
gelten Sonderregelungen.
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Abrechnung
und Statistik

Honorar-Berechnung REREHEEHEE

Veranstaltungsnummer
Mit meiner Unterschrift erkenne ich an, dass ich fiir die Name der Pfarrei
steuerlichen Verpflichtungen und Meldungen zur
Sozialversicherung aus dieser Honorarabrechnung
selbst zustédndig bin (3)

Datum Referent*innen Einzelthemen Honorar | Fahrt- | Bankverbindung Unterschrift (3)
(Name/Anschrift/Telefon) (Kurzfassung) ) ) (falls nicht bereits bekannt) Referent*in
kosten | IBAN und BIC, Name der
einf. km | Bank

Summen

(1) Die Uberweisung des Honorars erfolgt nach Eingang dieses Beleges durch das Bildungswerk.

(2) PKW-Kilometer fiir eine einfache Fahrt (max. 25 km) bzw. Preis der Fahrkarte eintragen.

Bericht fiir Landesstatistik Bitte Datum und Uhrzeit und
Anzahl der Teilnehmer*innen eintragen.
Gesamtthema
Datum Uhrzeit Er h Teilneh Kurze Beurteilung der Verar I (ankreuzen)
Beginn Ende insgesamt weiblich sehr in nicht
Beurteilung Referent*in: zufrieden | Ordnung | zufrieden
inhaltlich und fachlich
methodisch und didaktisch
sozial und personal/Stil
Wie haben die Teilnehmenden von der Veranstaltung erfahren?
Programmbheft: Handzettel: Miindlich:
Presse/Zeitung: Internet: Sonstiges:
Plakate: Anschreiben: Newsletter:
sonstige Bemerkungen:
Erwarte Riickruf ba [ NEIN
Form/Art der Veranstaltung: (bitte ankreuzen) Zielgruppen: (bitte ankreuzen)
Einzelveranstaltung Wochenende Eltern |:| Familien QO Frauen
Seminar/Kurs/Reihe DStudienfahrﬂReise Studenten |:|Senioren O ohne
ISonstige: Sonstige:

Veranstaltungsort:

Name u. Unterschrift Verantwortliche/r Leiter*in /BB:

Veranstaltung zusammen mit:

— - N . - - =
(z.B. PGR, Sachausschiisse, Kindergarten, { WI Chtlg: Biicherei, Verbande, ...)

Bitte fiillen Sie die gelb markierten Felder aus.
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Abrechnung
und Statistik

Dieses Formular bitte sofort nach Abschluss der Einzelveranstaltung bzw. nach dem letzten Teil der Veranstaltungsreihe auf beiden
Seiten ausfiillen und mit den erforderlichen Anlagen einsenden. Bitte ausreichend frankieren!
Die dick umrandeten Felder des Formulars werden vom Bildungswerk ausgefiillt.
Vielen Dank!
Dachauer Forume. V.
Katholische
Erwachsenenbildung
Ludwig-Ganghofer-Str. 4
85221 Dachau
Abrechnung Veranstalter (Pfarrei-/ Verbandsstempel)

der Bildungsveranstaltung

Nummer/Seite im Programm:
(oder Anlagen: Handzettel/Plakate/Pressenotiz)

Einnahmen € Ausgaben €
Teilnehmergebiihren Referentenhonorare
Andere Einnahmen Fahrtkosten der Referenten
Summe Bareinnahmen Summe Referentenkosten
Sonstige Eigenleistungen Sachkosten
It. beigefiigten Rechnungen
Gesamteinnahmen Gesamtausgaben
Sonstiges:

Dﬂbemeisung der Einnahmen von €

erfolgte am auf das Konto 380935262
bei der Sparkasse Dachau (BLZ 700 515 40).
IBAN: DE68 7005 1540 0380 9352 62/ BIC: BYLADEM1DAH

Bareinnahmen € am

Dinzug per Lastschrift € am

sachlich und rechnerisch richtig festgestellt

Datum/Unterschrift verantwortliche/r Veranstaltungsleiter*in (mit
Angabe der Telefonnummer fiir Riickfragen)

Wichtig:

Bitte fiillen Sie die gelb markierten Felder aus.
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Abrechnung
und Statistik

Der Druck von Plakaten und Handzetteln wird

bei rechtzeitiger Absprache (Stiickzahlenangabe
bei Abgabe der ,,Programmwiinsche®) fiir Pfarreien
und tberpfarrliche Veranstaltungen durch die
Geschaéftsstelle ibernommen. Ansonsten kénnen
von dort entsprechende Vordrucke angefordert
und selbst bedruckt werden. Material- und Sach-
kosten (z.B. bei musischen und praktischen
Kursen) missen ebenfalls durch Eigenleistungen
bzw. durch hohere Teilnehmergebiihren abgedeckt
werden.

Honorare und Fahrtkosten

Die Honorar- und Fahrtkostensétze sind in der
Gebiihren- und Honorarordnung des Bildungs-
werkes festgelegt und werden von der Mitglieder-
versammlung verabschiedet. Fahrtkosten werden
nur fiir die einfache Strecke erstattet wobei 25 km
nicht tiberschritten werden diirfen. Auszahlungen
an Referenten erfolgen durch das Bildungswerk mit
Bankiiberweisung nach Eingang des Abrechnungs-
formulars bei der Geschéftsstelle. Auf diesem sind
vom Referenten Bankverbindung und Fahrtkosten
(km-Zahl) einzusetzen und die Richtigkeit durch
Unterschrift zu bestdtigen.

Statistische Erfassung

Fir die Leistungsstatistik, die fiir die Verteilung
der Staatszuschiisse auf Landesebene mafige-
bend ist, sind auch die Bildungsveranstaltungen
zu erfassen, bei denen keine Kosten anfallen. In
diesen Fillen ist ebenfalls ein rosa Honorarbogen
nach Ausfiillen des Berichtsteils mit Unterschrift
und Stempel des Veranstalters an das Bildungs-
werk einzusenden. Es ist auf der Pfarreiebene an-
zustreben, alle Bildungsveranstaltungen (PGR,
Verbande, Gruppen etc.) im Programmheft des
Bildungswerks abzubilden.

Statistik im Normalfall

Die kirchliche Erwachsenenbildung erhalt 6ffent-
liche Zuschiisse (Gemeinde, Landkreis, Staat).
Die meisten Zuschiisse orientieren sich an den
tatsachlich erbrachten Leistungen: Die Kreisbil-
dungswerke sind im Landkreis die Stelle, die sich
um die EB-Zuschiisse fiir die Katholische Kirche
kiimmert.

Alle geplanten Veranstaltungen der Pfarrei/des
Verbandes sind im Programmheft und/oder

auf der Homepage erfasst und damit &ffentlich
angekiindigt. Fiir jede Veranstaltung wird nach
Ablauf der rosa Honorarbogen ausgefiillt und in
die Geschiftsstelle zugeschickt, entweder vom
Bildungsbeauftragten oder vom Referenten.
Natiirlich werden im Laufe eines Jahres auch Ver-
anstaltungen kurzfristig geplant und kénnen des-
halb nicht im Programmheft abgedruckt werden.
Wenn diese der Geschéftsstelle des Bildungswer-
kes rechtzeitig (ca. 2 Wochen vorher) gemeldet
werden, konnen sie noch veroffentlicht werden, in
der Regel iber die Homepage.

Sammelstatistik im Sonderfall
Veranstaltungen in der Pfarrei (z.B. KAB, KDFB,
kfd, Senioren, Kiga etc.), die — aus welchen Griin-
den auch immer — als Bildungsveranstaltungen
nicht mit dem PGR abgestimmt und deshalb nicht
im Programmheft aufgefiihrt wurden. Auch diese
Veranstaltungen konnen noch nachtraglich ge-
meldet werden, wenn 6ffentlich Werbung gemacht
wurde.

Was haben Sie in der Pfarrei davon?
Sehrviele Bildungsveranstaltungen ,,erwirtschaf-
ten“ ein Defizit. Damit die Gesamtfinanzierung des
Bildungswerkes auch in Zukunft stabil bleibt bzw.
wird, bitten wir um eine vollstandige Zusammen-
stellung aller Veranstaltungen. Nur so kénnen wir
die Zuschiisse erfolgreich ausschdpfen. Gleichzei-
tig stellt sich die katholische Kirche in der Offent-
lichkeit mit ihrer ganzen Breite dar und vermittelt
so das Bild von einer lebendigen Kirche. Wegen
dieser ,,Sammelstatistik“ sprechen Sie sich bitte
mit dem Pfarrbiiro/mit dem Bildungsbeauftragten
ab. Wir danken lhnen herzlich fiir Ihre Miihe, die
sicher unserer gemeinsamen Arbeit zugute kom-
men wird.
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Auswertung und Konsequenzen
Nach der Veranstaltung ist vor der Veranstaltung

Warum ist es so wichtig,

Veranstaltungen auszuwerten?

Eine Auswertung mit anderen Beteiligten sammelt
personliche Eindriicke und gibt im Gesamtbild
eine objektive Einschatzung der Veranstaltung.
Als Verantwortliche*r bekommen Sie nie alles
mit — was Ilhnen entgeht, konnte aber fiir das
nachste Mal wichtig sein. In der Regel mdchten
Sie, dass die Teilnehmenden wiederkommen.
Darum ist deren Meinung so wichtig und sollte in
die nédchste Planung mit einflieBen. Eine Auswer-
tung nimmt ausgewdhlte Aspekte in den Blick,
z.B. auf das Gelernte, den Referenten oder die
Offentlichkeitsarbeit. Aber es gilt auch: Eine
Auswertung zu machen heifdt nicht, dass jede
Meinung bei der kommenden Planung beriick-
sichtigt werden muss.

Mit wem passiert denn eine Auswertung?

e Mit den Teilnehmerinnen und Teilnehmern
Als Veranstalter*in mochten Sie wissen,
ob Erwartungen der Teilnehmenden erfiillt
wurden, ob die Referentin oder der Referent
ankam oder welche Themen noch interessant
wadren. Zudem kann eine Auswertung das
Erlernte sichtbar machen.

e Mit der Referentin oder dem Referenten
Die Reflexion mit der Referentin oder dem
Referenten bereichert durch ihre/seine Per-
spektive. Sie oder er kdnnen Vergleiche mit
anderen Gruppen und dem Thema ziehen.
Umgekehrt ist fiir sie oder ihn wichtig, eine
Rickmeldung zu erhalten.

e Mit dem Vorbereitungsteam
Wenn eine Veranstaltung in einer Gruppe
geplant wird, so ist es wichtig, auch die Zusam-
menarbeit in den Blick zu nehmen. Wie waren
die Eindriicke der Einzelnen? Wo kénnte die
Zusammenarbeit verbessert werden?
Und nicht zuletzt:
Erfolge sollten auch mal gefeiert werden!!!

Wenn Sie eine Auswertung moderieren, wahlen
Sie eine neutrale Formulierung, um die Riickmel-

dungen zu erfragen oder stellen Sie die Schritte
der Auswertung in Aussicht: ,,Was lief gut?*
und danach ,,Was konnte verbessert werden?“

Was konnte verbessert werden?

e |n der Pfarrei
Die Bildungsangebote werden im Auftrag der
Pfarrgemeinde angeboten. Deshalb ist es wichtig,
in den Gremien, z.B. tiber positive Riickmeldun-
gen der Teilnehmenden und hohe Teilnehmer-
zahlen zu berichten. Berichte machen neugierig
und starken die Beteiligung.

e Beim Bildungsstammtisch oder
als Riickmeldung zur Geschiftsstelle
Riickmeldungen zu Referenten sind wichtig,
um sie weiter zu empfehlen oder um nach-
bessern zu konnen. Das Bildungswerk erweitert
gerne die Referenten- und Thementipps.

Wie auswerten - Methoden der Auswertung
* Fragebodgen
Neben ,schnellen” Fragen zum Ankreuzen
eignet sich am Ende eine sogenannte ,,offene
Frage®“: Was Sie uns sonst noch fiir unsere
weiteren Veranstaltungen mitgeben mochten ...
e Zielscheiben
Sie bereiten eine Zielscheibe mit Segmenten zu
verschiedenen Fragen vor, z.B. Thema, Fachwis-
sen des Referenten, Raum. Am Ende der Veranstal-
tung bitten Sie die Teilnehmenden, ihre Meinung
mit Klebepunkten einzutragen. Je zufriedener sie
sind, desto ndher kommt der Punkt zur Mitte und
umso besserwurde ,,ins Schwarze getroffen®.
e Auswertungs- oder Feedbackrunde
Fragen fiir eine Auswertungsrunde sind z.B.:
Was habe ich gelernt? Besonders gefallen hat
mir ... Darliber wiirde ich gern mehr wissen ...

Konsequenzen fiir die nachste Planung
Aus der Auswertung mit den verschiedenen
Beteiligten ergeben sich neue Aspekte fiir die
nachfolgenden Planungen:

e Welche neuen Veranstaltungsthemen oder

Zielgruppen haben sich gezeigt?

e Haben Ort und Zeit des Angebots fiir diese

Zielgruppe gestimmt?

e Wie hat die Zusammenarbeit geklappt?

Konnte ein Kooperationspartner fiir die ndchste

Veranstaltung mit eingebunden werden,

z.B. um mehr Teilnehmende zu gewinnen?
Neue Planungen kdnnen die Erfahrungen auf-
greifen und wenn es mal nicht so gut gelaufen ist.
So klappt es beim nédchsten Mal wieder besser.
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Kontakt /Impressum

Notizen

Anschrift

Dachauer Forum

Katholische Erwachsenenbildung e. V.
Ludwig-Ganghofer-Straie 4

85221 Dachau

Tel. 08131 99688-0
info@dachauer-forum.de
www.dachauer-forum.de

Biirozeiten
Mo - Fr 9 —12 Uhr
Mo + Do 13 -16 Uhr
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